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	序号
	项目
	工作内容
	量化要求

	1
	罗湖法院在线运营
	1）对“罗湖法院官方网站”的各栏目进行监管、维护、更新和修改录入
2）按需及时调整栏目设置、页面设计
	1、法制动态栏目每日更新不少于1次
2、公告类栏目每周更新不少于1次
3、其他栏目每月合计更新不少于50篇（法院新闻、工作动态发生两日内公布，重大新闻当日上网公布）

	2
	微信运营
	1）创作、编辑并发布微信群发内容，包括但不限于：司法改革、审判执行、法院新闻、最新法规、经典案例等
2）回复粉丝咨询，做好舆情监控反馈
3）整理完善关键词应答
4）对“微信公众服务平台”的各栏目进行监管、维护、更新和修改录入
	1、每工作日群发推送信息不少于1次，包含图文消息不少于5条
2、组织微信互动活动每月不少于1次
3、每月编辑并推送原创文章不少于10篇，包括法院工作人员原创文章

	3
	微博运营
	1）对应现有栏目发布微博
2）重大活动的图文直播 
3）统筹全院庭审直播活动
4）回复网民咨询，做好舆情监控反馈
5）定期更新首页视频与展示内容
	1）每月发布不少于150篇微博
2）每月微博庭审直播次数不少于5次

	4
	宣传资料及活动策划
	1）包括但不限于专题宣传册、展板、海报、插画、PPT的设计和编辑工作 
2）负责各类宣传活动的摄影摄像及后期图片影像编辑完善工作
	1、 每月不少于1期《@罗湖法院》
2、 每年不少于4期《罗湖法苑》
3、 每月在第三方传统纸媒、微信、微博、网站发表与罗湖法院相关的原创文章不少于1篇
4、 服务期内拍摄记录院内各类活动不少于60次
5、各类宣传资料应在要求的时效内制作完成

	5
	院内多媒体信息发布系统运营
	1）多媒体信息发布系统信息采编与发布工作，发布内容为法制新闻及热点时事新闻
	1、每工作日发布信息不少于1次，包含图文消息4-6条

	6
	裁判文书公开
	1）将经审核后的生效裁判文书在“中国裁判文书网”、”中国知识产权网“和官网发布公开
	每周上网发布一次，服务期内公开的裁判文书数量不低于一万五千篇或可公开文书达到100%以上

	7
	院史库系统资料更新
	1）按甲方提交的更新资料对院史库系统进行更新
	甲方不定期将需更新资料提交与乙方，乙方在收到资料后10工作日内完成资料更新工作

	8
	微杂志制作
	1）根据甲方提交的资料（含文字稿及图片素材等）编辑、设计宣传“微杂志”
	服务期内制作期数不少于3期，包括1期全年总结性年报

	9
	新闻素材检索
	1）结合司改方向与舆论动向对最新生效裁判文书进行阅读检索，发现新闻素材
	每周检阅裁判文书50篇次以上，与审判部门确认并提供新闻素材5篇次以上，每月通过各类媒体包括本院两微一网发表或被采用新闻10篇次以上



